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Workshop: Powerpoint®-Prisentationen
im Training erfolgreich einsetzen

Heutzutage ist der Einsatz von elektronischen Medien im
Training kaum wegzudenken.

Sie dienen u.a. der Anregung der Lernmotivation, der
Vermittlung und Verdeutlichung von Lerninhalten und
der Strukturierung und Vereinfachung komplexer
Sachverhalte.

Ein multimedialer Einsatz aber unterstiitzt nicht nur den
Lernprozess, sondern verleiht - wenn gut vorbereitet und
richtig eingesetzt - Professionalitat und Ansehen. Er ist
folglich eine Art "multimediale Visitenkarte".

PowerPoint® ist im Grunde ein einfach zu
handhabendes Tool, das die Moglichkeit bietet,
multimediale Elemente wie Bilder, Grafiken, Musik, Video
usw. in Vortrage fiir Seminare und Trainings zu
integrieren.

Nach Schatzung von Microsoft werden weltweit 30
Millionen PowerPoint®- Prasentationen taglich erstellt!
Leider jedoch mit meist maRigem Erfolg. Das kann sich
natirlich auf den ganzen Auftritt kontraproduktiv
auswirken.

Wie soll man also eine gelungene PowerPoint®-
Prasentation gestalten? Was sind die Dos and Don‘ts?
Und wie geht das tberhaupt?

Im Workshop ,,PowerPoint® im Training erfolgreich
einsetzen” werden Sie lernen, wie man eine
PowerPoint®-Prisentation erstellt und sie professionell
durchfiihrt. Darliberhinaus werden Sie niitzliche Tipps
fur eine sinnvolle Gestaltung der Présentationen erfahren
und entdecken, wie man effektiv und gezielt auf
multimedialen Ressourcen zurlickgreifen kann.
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Inhalte & Lernziele

Inhalte
Sie lernen

Technik — PowerPoint®-Grundlagen

Eine Prasentation erstellen und durchfiihren
Schriftgréfe und Schriftart

Farbwahl und —gestaltung

Seitenlayout mit Verwendung von Folienmaster

Einbettung von: Effekten, Animationen, Bildern,
Grafiken, Filmen und Audioelementen

Dateiformate und Kompatibilitat

Tipps fur die sinnvolle Gestaltung

Interesse der Zuschauer wecken

Asthetik in Stil und Design

Ubersichtlichkeit und Lesbarkeit
Unterhaltsame und aussagekréftige Elemente
Tipps fir Multimediale Elemente

Internetrecherche und Quellen fiir Bilder, Audio &
Videos

Tools fur die Bearbeitung von Bildern, Audios und
Videos



Methoden der Veranstaltung

Die Schulung ist sehr praxisbezogen und so aufgebaut,
dass nach jeder Lerneinheit mit PowerPoint®
Prasentationen jeweils von den Teilnehmer/innen selbst
praktische Ubungen am Computer gemacht werden.
Die technischen Moglichkeiten im Seminarraum
ermdglichen neben einer individuellen Online-
Recherche (W-LAN) auch die Nutzung eines Laptops fir
jede/n.

Fur die Nachbearbeitung erhalten alle Teilnehmer/
innen ein Handout der gehaltenen Vortrage sowie eine
komplette Seminardokumentation.
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Teilnehmerkreis, Qualitatssicherung
und Zertifizierung

Teilnehmerkreis

Das Training eignet sich fur Trainerinnen und Trainer,
Lehrer/innen und Moderatoren mit geringeren
multimedialen Vorkenntnissen und fiir PowerPoint®-
Anfanger/innen, die lernen mochten, Prasentationen zu
erstellen bzw. etwas mehr aus ihren Prasentationen zu
machen.

Qualitatssicherung und Zertifizierung

IKUD® Seminare (ein Unternehmen von Reeb
Kommunikation International GmbH) ist zugelassener
Bildungstrager nach AZWV, offiziell akkreditierter
Anbieter von Fortbildungs- und Qualifizierungs-
angeboten des Instituts fir Qualitatsentwicklung
Wiesbaden (§ 1 Abs. 2 iVm. §§ 9-11 IQVO) sowie durch
die Deutsche Gesellschaft fur interkulturelle
Trainingsqualitat e.V. (dgikt) offiziell gepruft und
zertifiziert.

Zertifiziert durch:

L dgikt | Q
Institut fiir
Deutsche Gesellschaft 0 . ;
fur interkulturelle Trainingsqualitat e. V. CERT n Qualitatsentwicklung

In Kooperation mit:

Institut fiir
Interkulturelle
Kompetenz &
Didaktik

Ein Unternehmen von:

Reeb Kommunikation
International GmbH



Dauer

Termin

Ort
Teilnehmeranzahl
Dozent
Veranstaltungort
Anmeldeschluss

Teilnahmegebiihr

Informationen
und Anmeldung
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Organisatorisches

1 Tag

26. Marz 2012

Gottingen

Maximal 10

Sonia Garau M.A.

IKUD® Seminare - Groner-Tor-Str. 33 - 37073 Géttingen
20.03.2012

280,- € zzgl. ges. MwSt.

Da das Training umfangreiche praktische Teile umfasst,
sollten die Teilnehmer/innen ihren eigenen Laptop
mitbringen. Bitte teilen Sie uns bei der Anmeldung mit,
wenn das fir Sie nicht moglich sein sollte. Wir stellen ggf.

gern einen Laptop fir Sie zur Verfligung.

Tagungsgetranke und -bewirtung und
Seminarunterlagen sind im Preis enthalten.

Fur die Teilnahme an dieser Veranstaltung erhalten die
Teilnehmer/innen ein Zertifikat.

IKUD® Seminare
Groner-Tor-Str. 33
37073 Gottingen

Fon +49(0)551|3811278
Fax +49(0)551[3811279

www.ikud-seminare.de
info@ikud-seminare.de

Fur die Anmeldung gelten unsere beigefligten
allgemeinen Geschaftsbedingungen.



Name

Vorname
Firma/Organisation
Position /Abteilung
Stralle/Nr. bzw. Postfach
PLZ/Ort

E-Mail

Telefon | Fax

Ort
Datum

Unterschrift/Stempel

Bemerkungen
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Anmeldeformular
Workshop: Powerpoint®-Prasentationen
im Training erfolgreich einsetzen

Zu dem angebotenen Seminar von IKUD® Seminare am
26. Marz 2012 in Géttingen melde ich mich hiermit
verbindlich an.

Die Teilnahmegebiihr betragt 280,- € zzgl. ges. MwSt.
Tagungsgetranke und -bewirtung sind im Preis enthalten.

Bitte per Fax an +49(0)551 |38 11 27 9 oder per Post an:
IKUD® Seminare | Groner-Tor-Str. 33 | 37073 Gottingen

Die dem Anmeldeformular beigefiigten AGB von IKUD® Seminare habe ich gelesen und ich erkenne
diese mit der Anmeldung an.

IKUD® Seminare

Ist ein Unternehmen von Reeb Kommunikation International GmbH | Geschaftsfiihrung: Alexander Reeb
Groner-Tor-Stral8e 33 — 37073 Gottingen | Amtsgericht Gottingen HRB 200731 | USt.Id.Nr.: DE
262649363

Tel +49(0)551 | 38 11 27 8 | Fax +49(0)551 | 38 11 27 9

Internet www.ikud-seminare.de | E-Mail info@ikud-seminare.de



Allgemeine Geschaftsbedingungen
far offene Veranstaltungen
von IKUD® Seminare

Anmeldung

Durch das Ausfiillen des Online-Formulars, der Zusen-
dung eines Anmeldefaxes oder sonstiger schriftlicher
Bestatigung sowie einer telefonischen Anmeldung bieten
Sie IKUD® Seminare den Abschluss eines Seminar-
vertrages an. Durch eine schriftliche Bestatigung (E-Mail
oder Post) dieser Anmeldung durch IKUD® Seminare
kommt ein rechtsgliltiger Vertrag zustande. Die Anzahl
der Seminarteilnehmerlnnen ist begrenzt. Die Berlck-
sichtigung der Anmeldung erfolgt nach ihrem zeitlichen
Eingang. Es empfiehlt sich, eine Anmeldung bis
spatestens vier Wochen vor Seminarbeginn abzugeben.

Mindestteilnehmerzahl / Ausfall des Seminars

Fir die Durchfiihrung eines Seminars ist eine Mindestzahl
an Teilnehmerlnnen nétig. In vielen Fallen ist diese
Mindestzahl bereits in der Ausschreibung angegeben.

In den Ubrigen Fallen konnen Sie diese Mindestteilneh-
merzahl von uns erfragen. Wird die Mindestteilnehmer-
zahl nicht erreicht, behalten wir uns aus didaktischen und
organisatorischen Griinden vor, von dem bereits
geschlossenen Seminarvertrag zurtick zu treten. Sie
erhalten in diesem Fall bis spatestens sieben Tage vor dem
angesetzten Termin telefonisch oder schriftliche
Informationen (E-Mail oder Post) iber den Ausfall. Wir
bemihen uns, lhnen in diesem Fall eine gleichwertige
Alternative anzubieten.

Ein weiterer Anspruch auf Ersatz jedweder Art besteht
nicht. Bereits gezahlt Gebihren erstatten wir lhnen bei
Ausfall innerhalb von zwei Wochen ohne jegliche Abzlge.

Rucktritt / Umbuchung

Sie kdnnen Ihre Anmeldung vor Seminarbeginn jederzeit
zurticknehmen. Eine Stornierung bis sechs Wochen

vor Seminarbeginn ist kostenfrei. Erfolgt die Stornierung
spater als sechs Wochen vor Seminarbeginn, so berech-
nen wir Ihnen folgende Stornogebiihren:

Stornierung unter sechs Wochen vor Seminarbeginn
25% des Seminarpreises. Stornierung unter vier bis drei
Wochen vor Seminarbeginn 50% des Seminarpreises.
Stornierung unter drei bis eine Woche vor Seminarbeginn
75% des Seminarpreises. Stornierung unter einer Woche
vor Seminarbeginn 100% des Seminarpreises.
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Ubertragung auf ein anderes Seminar

Bis zu sechs Wochen vor Seminarbeginn kénnen Sie Ihre
Anmeldung kostenfrei auf ein spater stattfindendes
Seminar {ibertragen. Firr die Ubertragung unter sechs
Wochen vor Seminarbeginn berechnen wir eine
Umbuchungsgebtihr von 15% des Seminarpreises, bei
einer Ubertragung unter vier Wochen fallen 25%
Umbuchungsgebiihr an. Eine Ubertragung unter drei
Wochen vor Seminarbeginn ist aus organisatorischen
Griinden nicht moglich. MaRRgebend fiir die Rechtzeitig-
keit der (schriftlichen) Stornierung ist ihr Eingang bei
IKUD® Seminare.

Die Stornogebuihr entfallt, wenn der gemeldete
Teilnehmer durch eine andere Person ersetzt wird.

Zahlung

Alle angegebenen Preise verstehen sich falls nicht
ausdricklich anderweitig ausgewiesen in Euro zuziiglich
gesetzlicher Mehrwertsteuer. Unterkunft und Verpflegung
sind — falls nicht extra angegeben — nicht in den Seminar-
preisen enthalten. Die Zahlung fiir das gewlinschte
Seminar hat vor Seminarbeginn zu erfolgen und ist in der
Regel in der Ausschreibung oder der
Anmeldebestatigung ausdriicklich geregelt. Die
Gewadhrung bestimmter Rabatte ist i.d.R. an eine
Zahlungfrist gebunden.

Erfolgt die Zahlung spater verfallt der Anspruch auf die
Gewadhrung des offerierten Rabattes.

Erfullung / Gerichtsstand

Erfillungsort und Gerichtsstand fir alle aus dem Vertrags-
verhaltnis entstehenden Anspriiche und Rechtsstreitig-
keiten einschlieRlich Wechsel- und Urkundenprozesse ist
Gottingen.

Salvatorische Klausel

Sollte eine dieser Klauseln unwirksam oder undurchfiihr-
bar sein oder werden, so berthrt dies die Wirksamkeit des
Vertrages im Ubrigen nicht. Die Parteien verpflichten sich,
in einem derartigen Fall eine wirksame oder durchfiihr-
bare Bestimmung an die Stelle der unwirksamen oder
undurchfiihrbaren zu setzen, die den Interessen beider
Parteien am nachsten kommt.

Auf das Vertragsverhaltnis mit IKUD® Seminare findet
ausschlieflich das Recht der Bundesrepublik Deutschland
Anwendung (Stand: 24. Februar 2009).



