
Moderation & Präsentation
Gruppen zum Erfolg führen und wirksam präsentieren

Oftmals entscheidet der Erfolg einer Präsentation vor Kollegen oder 

Kunden über den weiteren Verlauf von Projekten oder die Akzeptanz 

und Umsetzung von Konzepten. Ein überzeugender und nachhaltiger 

Eindruck muss bei den Zuhörern hinterlassen werden. Gleichzeitig 

möchte man aber auch die Kompetenz aller Teilnehmer für sich und 

den angestrebten Erfolg nutzen. Hierfür ist eine professionelle und 

erfolgreiche Moderation unabdingbar.

In diesem Seminar lernen Sie, erfolgreich Präsentationen von Konzepten, 

Projekten, Vorschlägen, Ideen, Neuheiten, Erkenntnissen oder der 

eigenen Firma vor internen und externen Zielpersonen durchzuführen. 

Das Seminar verbindet die Schlüsselfähigkeiten der Moderation und der 

Präsentation und ermöglicht Ihnen, mit systematischer Vorbereitung, 

kontinuierlicher Visualisierung und klassischen und modernen Prä-

sentationsmedien Ihre Mitarbeiter, Kollegen, Vorgesetzten Kunden zu 

überzeugen und bessere Ergebnisse zu erzielen.

Inhalte

– Phasen der Moderation

– Planung und Vorbereitung einer Moderation

– Rolle, Aufgaben und Selbstverständnis des Moderators

– Inhalt und Gliederung einer guten Präsentation

– Zielgruppenanalyse – kundenorientierte Präsentation

– Die eigene Wirkung vor der Gruppe wahrnehmen und verbessern

– Medieneinsatz: Aufwand, Wirkung und Effizienz

– Nachbereitung und Erfolgskontrolle

– Fragetechniken („Wer fragt der führt!“)

– Durch Moderation Entscheidungen herbeiführen

– Schwierige Situationen meistern

– Umgang mit schwierigen Teilnehmern

Methoden

– Theoretisch-konzeptionelle Inputs

– Das KOALA-Modell der Moderation

– Arbeitstechniken der Moderation 

– Visualisierungstechniken und -medien

– Gruppenübungen

– Tipps und Empfehlungen zur Steigerung des Publikumsinteresses

– Umgang mit schwierigen oder unvorhergesehenen Situationen

– Fallbeispiele

– Tipps und Empfehlungen 

Dauer: 2 Tage

Beginn erster Tag: 09:30 Uhr

Ende letzter Tag:  17:00 Uhr

Preis: 990,- EUR

zzgl. gesetzl. MwSt. und Kosten für Unterbringung und Verpflegung

Zielgruppe:

Personen, die Gruppendiskussionen leiten, trainieren und beraten
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