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Access Grundlagen 

Dauer: 2 Tage 

Preis: 450,00 € netto, inkl. 19% MwSt. 535,50 € 

Bestellcode: MSACCESS 

Lernen Sie in diesem Training den strukturierten Umgang mit Access-Datenbanken. Grundla-
gen der Datenbearbeitung, Datensuche und Datendarstellung sind ebenso Thema  wie der 
Entwurf einer einfachen eigenen Datenbank. Zahlreiche praxisnahe Übungen sichern Ihren 
Kenntnisstand, so dass Sie nach diesem Training die tägliche Arbeit mit Access souverän be-
herrschen. Sie wollen eine Datenbank mit Access entwickeln? Dann besuchen Sie im An-
schluss das Training Access Datenbankentwicklung Grundlagen. 

Inhalt: 

� Basiswissen 
 - Die Arbeitsoberfläche 
 - Hilfefunktionen 

� Mit Datenbanken arbeiten 
 - Dateneingabe in Formulare 
 - Datenbearbeitung in Tabellen 

� Daten suchen und auswerten 
 - Filtern und Suchen von Daten 
 - Abfragen erstellen und bearbeiten 

� Datenausgabe 
 - Druck von Tabellen und Abfragen 
 - Mit Berichten arbeiten 

� Datenbanken verwalten 
 - Serienbriefe in Word erstellen 
 - Bearbeitung der Datenbankobjekte 

� Datenbanken erstellen (Assistenten) 

Teilnehmervoraussetzung: 
Besuch des Trainings: PC-Wissen für Anwender oder vergleichbare Kenntnisse 

Hinweis: 
Im Training wird die aktuelle Softwareversion eingesetzt. Dadurch können sich Abweichungen 
im Inhalt ergeben. Nähere Informationen erhalten Sie von Ihrem Trainingscenter vor Ort. 
  


