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PowerPoint Grundlagen

Dauer: 1 Tag
Preis: 225,00 € netto, inkl. 19% MwSt. 267,75 €
Bestellcode: MSPOWERPOINT

Inszenieren Sie lhre Fakten und Argumente! Sie wollen mit einfachen Hilfsmitteln eine anspre-
chende und ausdrucksstarke Prasentation erstellen, um schnell fir alle Falle vorbereitet zu
sein? In diesem Training lernen Sie anhand vieler Beispiele und Ubungen den effektiven und
kreativen Umgang mit PowerPoint.

Inhalt:

» Erste Schritte mit PowerPoint
- Arbeitsoberflache
- Aufgabenbereich in PowerPoint
- Textplatzhalter
- Hilfefunktionen

> Arbeiten mit Prasentationen
- Ansichten in PowerPoint
- Arbeiten mit Folienlayouts
- Bildschirmprasentationen
- Textgestaltung
- Entwurfsvorlagen und Foliendesign
- Prasentationen drucken und verwalten

» Zeichen- und Grafikobjekte

» Informationen visualisieren mit SmartArt-Grafiken
» Organigramme und Diagramme

» PowerPoint effektiv nutzen

Teilnehmervoraussetzung:
Besuch des Trainings: PC-Wissen fir Anwender oder vergleichbare Kenntnisse

Hinweis:
Im Training wird die aktuelle Softwareversion eingesetzt. Dadurch kénnen sich Abweichungen
im Inhalt ergeben. Nahere Informationen erhalten Sie von lhrem Trainingscenter vor Ort.
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