
Präsentieren, Moderieren, Kommunizieren 
 
Basisworkshop 
 
Die drei Schlüsselkompetenzen sind bei Unternehmen hoch im Kurs. Ansprechende 
Präsentationen halten, die überzeugen, Besprechungen, Think Tanks oder Zielvereinbarungen 
erfolgreich und lösungsorientiert moderieren und eine klare, präzise und angemessene 
Kommunikation gehören zu den meist gefragten Fähigkeiten in der Geschäftswelt. Wer sie 
beherrscht hat definitiv mehr Erfolg im Beruf. 
Ziel des Workshops ist es, Basiskenntnisse in den Bereichen Präsentation, Moderation und 
Kommunikation zu erlernen und nachhaltig anzuwenden. 
 

Ziele 
 

• Ansprechend und überzeugend Präsentieren 
• Erfolgreiches und lösungsorientiertes Moderieren  
• Kommunikationsgeschick 

 

Inhalte 
 

• Präsentationstechnik 
• Formen der Präsentation 
• Lerntypen und Medien 
• Umgang mit dem Moderationskoffer 
• Metaplan Technik 
• Phasen der Moderation 
• Techniken und Hilfsmittel 
• Kommunikation und Kommunikationsmodelle 
• Abgleich Selbstbild und Fremdbild 
• Außenwirkung kennenlernen 
• Idividuelles Coaching 

 

Methoden 
 

• Expertenvortrag 
• Gruppenübung 
• Einzelübung/Präsentation 
• Rollenspiele 
• Moderation 
• Individuelles Feedback 

 
Das Seminar wird individuell an den Wünschen und Erfahrungen der Teilnehmer 
ausgerichtet. 
 



Ort Termin Frühbucher Preis Teilnehmer 

Berlin 6/7/8.5.2010 899,- 999,- Max. 12 

München 13/14/15.5.2010 899,- 999,- Max. 12 

Stuttgart 24/25/26.6.2010 899,- 999,- Max. 12 
 
Buchung unter www.simply-competent.com 
 


