
Wir laden Sie herzlich ein zur
3. Stuttgarter-Office-Tagung 
für Assistenz und Office-Management

Top-Referenten/Fachausstellung
Samstag, 19. Juni 2010
in Stuttgart (Airport)

Netzwerken
Beratung
Qualifizierung
Kontakte

ilse kuhn
buero von morgen



zukunft der Arbeit

„Zukunft der Arbeit“ ist der Leitfaden unserer 5. Fachtagung. Zu 
diesem aktuellen und brennenden Thema habe ich die anerkannte 
Expertin Prof. Dr. Jutta Rump (FH Ludwigshafen) eingeladen. Ihr 
Vortrag wird Sie begeistern.
 
Tagsüber erwartet Sie eine neue und interessante Fachmesse mit 
bekannten Anbietern für den Bereich Office-Management.

Abgerundet wird der Tag mit einem humorvollen Kommunikations-
ausflug, in dem uns Marion Knaths – sie gehört zu den Top-Rednern 
der Branche, auf die Besonderheiten und bemerkenswerten Fein-
heiten der Sprache der Erfolgreichen hinweist.
 
Als Deutschlands größtes Assistenz-Netzwerk steht buero von 
morgen für hochwertige Fachtagungen – so ist es auch in diesem 
Jahr. Sabine Asgodom, Prof. Dr. Lothar Seiwert, Dr. Petra Bock 
und andere namhafte Redner waren bereits unsere Gäste.

Freuen Sie sich auf einen interessanten und motivierenden Tag. 
Neben Top-Rednern bieten wir Ihnen erstklassige Networking- 
Kontakte.

Erstmalig geben wir Ihnen die Möglichkeit, sich mit anderen An-
sprechpartnern von Assistenz-Firmennetzwerken zu verbinden, 
um Erfahrungen auszutauschen, Problemlösungen zu finden und 
um bewusst, effizient und zielorientiert zu arbeiten.
 
Wir freuen uns auf Ihr Kommen.

Ilse Kuhn und der Beirat von buero von morgen
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PROGRAMM

8.15 – 9.15 h 	 get-together – Check-In
	 Herzlich Willkommen mit einem Begrüßungskaffee 
	 oder -tee sowie einem kleinen Snack.

9.15 h	 BegrüSSung 
	 Ilse Kuhn, Geschäftsführerin von buero von morgen,
 	 Deutschlands größtem Assistenz-Netzwerk.

9.30 h	 Zukunft der Arbeit – Arbeit der Zukunft
	 Vortrag von Frau Prof. Dr. Jutta Rump, FH Ludwigs-
	 hafen. Sie gehört zu den sieben wichtigsten HR-	
	 Professoren im deutschsprachigen Raum.
 	 Megatrends von der wissenschaftlichen Seite 
	 gesehen. Fakten und Auswertungen spannend 
	 aufbereitet. 

11.00 h	 Zeit für die Fachausstellung, 
	 Zeit zum Networking mit erfolgreichen Berufs-	
	 kollegInnen aus namhaften Unternehmen.

11.45 – 12.15 h	 Workshop: 
	 Vortrag/Diskussionsrunde: 
	 Auswirkung der unterschiedlichen MwSt.-Sätze 
	 bei Hotelbuchungen. Alternativ bietet Ihnen die 	
	 Fachausstellung viele neue Impulse.

12.15 h	 Mittagstisch

13.00 – 13.30 h	 Diskussionsrunde: 
	 Interne Assistenznetzwerke 
	 (im Unternehmen) gründen, aktivieren und beleben 	
	 mit AssistentInnen, die diese selbst gegründet 
	 haben, wie Karin Zessner, ProSiebenSat1 Medien 	
	 AG, usw.

14.00 – 14.30 h	 Workshop: 
	 Vortrag/Diskussionsrunde: 
	 Wussten Sie, wie einfach Arkadin Audio- und Web-	
	 konferenzen zu bedienen sind? Alternativ bietet 	
	 Ihnen die Fachausstellung viele neue Impulse.



PROGRAMM

14.30 – 15.00 h	 Diskussionsrunde: 
	Karr iere aus der assistenz heraus
	 mit Marlene Maier, tempus.
	 Vor zwei Jahren arbeitete sie als Assistentin – 
	 heute ist sie selbst Bereichsleiterin.
 
15.30 h	 Kaffeepause

15.45 h	 spiele mit der Macht –  
	w ie sie erfolgreich kommunizieren
	 Anhand vieler Beispiele aus dem Arbeitsalltag
	 verdeutlicht Marion Knaths, wie gravierend sich 	
	 die Unterschiede männlicher und weiblicher 
	 Kommunikation im Business auswirken. Marion 	
	 Knaths: „Wenn man als Nobody mit 19 Jahren in
	 einem Konzern beginnt und mit 34 Jahren Vor-	
	 stand einer großen amerikanischen Aktien-
	 gesellschaft werden soll, dann muss man neben 	
	 Fehlern auch einiges Entscheidendes richtig 
	 gemacht haben.“

16.45 h	 Ausklang

17.15 h	E nde – Rückfahrt des VIP-Shuttle.

herrenprogramm: 
In diesem Jahr bieten wir erstmals ein Herrenprogramm an. 
Besuchen Sie unser Ländle gemeinsam mit Ihrem Partner.
 
Parallel zur Tagung fährt unser VIP-Shuttle die Herren ins 
Porsche-Museum und wir sorgen dafür, dass kein Spiel der 
Fußballweltmeisterschaft im Fernsehen versäumt wird.

VIP-Shuttle: 
Für unsere Kunden aus Oberschwaben haben wir wieder einen 
Luxus-VIP-Shuttle organisiert. Haltestellen sind: Friedrichshafen, 
Ravensburg, Biberach und Ulm. 

Veranstaltungsticket der DB: 
buero von morgen bietet Ihnen in Kooperation mit der Deutschen 
Bahn attraktive Sonderkonditionen zur 3. Stuttgarter-Office-Tagung. 
Weitere Infos finden Sie auf unserer Homepage.



SeMinARe & neWS

• Management Assistentin / Executive Assistant 
    (zertifi katslehrgang) 
 September 2010 bis März 2011 in Stuttgart (immer samstags) – 
 Termine und Preis auf Anfrage
 
• Souverän und erfolgreich im Offi ce-Management und 
 im unternehmen – Wie Sie überzeugend auftreten 
 und Fehler vermeiden
 18. Mai 2010 in Biberach an der Riß – 385,– €
 
• Assistenz mit mehreren Vorgesetzten 
 8. Juni 2010 in Biberach an der Riß – 385,– €

• Netzwerke gründen, beleben und effi zient nutzen 
 Mittwoch, 7. Juli oder 18. August 2010 – 285,– €
    und Samstag, 11. September 2010 – 285,– €
 
• Effi zienzsteigerung im Sekretariat  
 27. Juli 2010 in Biberach an der Riß – 385,– €
 
• Professionelle Kommunikation im Offi ce  
 21. Juli 2010 in Biberach an der Riß – 385,– €
   7. September 2010 in Stuttgart – 385,– €
 
• Projekt-Management (Assistenz)  
 26. Juli 2010 in Biberach an der Riß – 385,– €
   6. September 2010 in München – 385,– €
 
Regelmäßig Coaching und Beratung:
Assistenz-Coaching und Karriere-Coaching, 
Termine und Preise auf Anfrage

Mit freundlicher Unterstützung von:



tagungsORT

Wöllhaf Konferenz- und Bankettcenter
Stuttgart Airport, Terminal 1, Ebene 4
70629 Stuttgart

FÜR RÜCKFRAGEN

Ilse Kuhn
buero von morgen
Obere Ghaustraße 3
88433 Schemmerhofen
Tel. 07356 928585
Fax 07356 928495
ilse.kuhn@buero-von-morgen.de
www.buero-von-morgen.de

Ab 15. Mai haben wir ein weiteres Büro
in 88400 Biberach an der Riß, 
Zeppelinring 34 (Altstadtvilla).

buero von morgen – 
das größte Assistenz-Netzwerk in Deutschland. 

Über 4.500 AssistentInnen, Office-ManagerInnen und Geschäfts-
führungs- sowie VorstandssekretärInnen pflegen den Kontakt zu 
Ilse Kuhn und dem Netzwerk. Erfahrungen und Feedback aus dem 
Office-Management haben uns veranlasst eine Plattform für diese 
Berufsgruppe zu schaffen. Das Netzwerk bietet die Möglichkeit zum 
Erfahrungs-, Qualifizierungs- und Interessensaustausch. Gegründet 
wurde diese Plattform 2001 von Ilse Kuhn.
 
Beirat 
Der buero von morgen-Beirat wurde erstmals am 18. September 
2009 im Schloss Marbach von Ilse Kuhn einberufen. Margit Pelz 
(Wieland Dental, Pforzheim), Karin Zessner (ProSiebenSat1 Media AG,
München), Anke Hintz (Kühne + Nagel, Hamburg) sowie Michaela 
Rüfer (Continental, Babenhausen) beraten und unterstützen das 
Netzwerk zwei Jahre lang. „Ohne Beirat geht es nicht mehr“, sagt 
Ilse Kuhn. Denn das Netzwerk wächst und entwickelt sich kontinuier-
lich. Ein Netzwerk mit diesem Namen und 4.500 Kontakten muss in-
novativ sein. Dies ist nur möglich aus unterschiedlichen Blickwinkeln.

Kooperationen 2010: MICE AG, Berlin – STB 
Zusammenarbeit: IHK Schwaben 



Adresse:		 privat		  geschäftlich

Firma:

Name:

Vorname:

Position:

Straße:

PLZ/Ort:

E-Mail:

Telefon:

	 3. Stuttgarter-Office-Tagung, Teilnahmegebühr:

145,– € netto – Anmeldung bis 10. Juni 2010

125,– € netto* – Frühbucher bis 15. Mai 2010

inkl. Tagungsunterlagen, Getränke, Kaffeepausen und Lunchbüffet.
* Für diese Kategorien sind Plätze nur limitiert vorhanden. 
  Nach Ausschöpfung des Kontingents gilt für die Anmeldung die nächste Preiskategorie.

	 VIP-Shuttle, Teilnahmegebühr:

45,– € netto (Hin- und Rückfahrt)

Betrag wird auf der Rechnung extra ausgewiesen.

Anfahrtspunkte: Friedrichshafen, Ravensburg, Biberach und Ulm

Dies ist eine verbindliche Anmeldung. Nach der Anmeldung erhalten 
Sie innerhalb von 10 Tagen eine Anmeldebestätigung.

Anmeldefrist: 
Anmeldung bis zum 10. Juni 2010 per Fax oder Post an:

Ilse Kuhn
buero von morgen
Obere Ghaustraße 3
88433 Schemmerhofen
Tel. 07356 928585
Fax 07356 928495
ilse.kuhn@buero-von-morgen.de
www.buero-von-morgen.de
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