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Microsoft Office Excel ist das markfiihrende Tabellen-
kalkulationsprogramm. Grundlegendes Excel-Wissen ist
unverzichtbar und stellt eine erhebliche Arbeitserleichterung
im Alltag dar. Lernen Sie effiziente Arbeitsweisen zum
Erstellen und Visualisieren von Tabellen und Kalkulationen

kennen.

Aufbau und Menustruktur von Excel
Tabellen anlegen, speichern, 6ffnen
Grundrechenoperationen verwenden
Einfache Funktionen in Formeln benutzen
Tabellen individuell gestalten

Drucken von Tabellen

Erstellen von Diagrammen

Tabellen sortieren
PC-Grundlagen und Windows-Basiswissen
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