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Pivot-Tabellen

Analyse mit wenigen Handgriffen

2-tagiges Intensiv-Seminar

Sparen Sie Zeit durch schnelle und zielorientierte Vorbereitung professioneller Berichte
Erhohen Sie Informationssicherheit und Qualitat bei der Aufbereitung importierter Daten
Analysieren und verdichten Sie komplexes Zahlenmaterial einfach und schnell

Erstellen Sie mit Pivot-Tabellen flexible Berichte, die dem Empfanger ausgewahlte

Informationen bieten

%
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~Dynamische Berichte — mit wenigen Handgriffen zeitsparend und flexibel erstellen !“

Sehr geehrte Damen und Herren,

Arbeiten Sie mit Import und Bearbeitung groer Datenmengen und Analysen? Nutzen Sie Excel fir Ihr
Berichtswesen? Kennen Sie Pivot-Tabellen noch nicht oder schopfen nicht deren volles Potenzial aus?
In diesem Fall ist dieser Workshop genau richtig fiir Sie.

Im Fokus des Workshops stehen die Beschaffung, Formatierung und Auswertung von umfangreichem
Datenmaterial. Sie lernen die vielseitigen Méglichkeiten von Pivot-Tabellen kennen und erstellen
dynamische Auswertungen, die sich mit wenigen Handgriffen an neue Anforderungen anpassen lassen.
Gestalten Sie herausragende Berichte, die eine solide Grundlage fiir Management-Entscheidungen bilden.

Sie werden nach Ende des Workshops:
« Sicher und schnell externe Daten in Excel importieren
« Komplexes Zahlenmaterial mit Pivot-Tabellen komfortabel verdichten
« Analysen aussagekraftig und adressatenbezogen gestalten und prasentieren

« Ad-hoc-Analysen schneller bereitstellen

Erwerben Sie umfassendes Wissen zu Pivot-Tabellen in unserem 2-tagigen Workshop inklusive 3-monatiger

individueller Nachbetreuung. Lernen Sie das volle Leistungsvermdgen der Pivot-Tabellen kennen und
sparen Sie viel Zeit bei lhrer Arbeit mit Excel.

Haben Sie weitere Fragen? Wenden Sie sich gerne direkt an mich.

Wir freuen uns auf Sie!

Mit den besten Grif3en

@it

Elena Fjortoft, Geschéftsflihrer
Telefon: 040-671 088 21, E-Mail: el@performancetraining.com

PS: Wir bieten lhnen 3 Monate kostenlose individuelle Nachbetreung mit lhrem Trainer!

lhr Nutzen:

= Schalten Sie Fehlerquellen aus und nutzen Sie pfiffige Methoden, um Resultate zu validieren
= Verdichten Sie Unternehmensdaten bedarfsgerecht und aussagekraftig

® Integrieren Sie |hre Excel-Auswertungen in andere Office-Programme

= Erstellen Sie schnell und komfortabel Auswertungen und Statusberichte

= Schiitzen Sie sensible Daten sicher

Weitere Informationen finden Sie unter: www.performancetraining.com/excel



lhr Seminarprogramm:

Basisdaten - Import, Formatierung und
Bearbeitung

« Der Import unterschiedlichster Formate
« Informationen aus externen Systemen beschaffen

- Sind die Basisdaten korrekt? Sicherstellung vor der
Auswertung

- Eingangsdaten noch effizienter aufbereiten
« Schiitzen sensibler Daten

Von den Basisdaten zur Pivot-Tabelle

« Praktische Tipps zur Erstellung und Formatierung von
Pivot-Tabellen

« Unterschiedliche Berechnungsfunktionen in
Pivot-Tabellen anwenden

« Andern und Bearbeiten von Pivot-Tabellen

« Kalkulationen in Pivot-Tabellen: berechnete Felder
und berechnete Elemente

« Automatische Sortierung und Berichtsformate

« Fehler- und Nullwerte bei der Tabellenerstellung
vermeiden

- Die automatische Aktualisierung von Pivot-Tabellen
« Plausibilitatskontrolle - schnell und sicher

Die leistungsstarken Verdichtungsmoglichkeiten
mit Pivot-Tabellen

« Zusammenfiihrung von Daten mit Verkniipfungen

» Daten nach Kategorien organisieren und verdichten
« Datenkonsolidierung auf mehreren Ebenen

« Pivot-Tabellen aus mehreren Datenquellen erstellen
« Sortierungen und Gruppierungen automatisieren

Der Aufbau aussagekraftiger und komfortabler
Auswertungen

« Flexible Monats-, Quartals- und Jahresberichte
gestalten

« Dynamische und adressatengerechte Berichte zu
betrieblichen Kennzahlen erstellen

« Berichtsvorlagen (bersichtlich und
anwenderfreundlich gestalten

« Methoden, um Daten aus mehreren Tabellenblattern
zu verkniipfen

Nutzen Sie den kompletten

Funktionsumfang von Pivot-Tabellen, um

effizienter und sinnvoller zu arbeiten!

Die vielseitige Weiterverwendung von Pivotdaten

« Ergebnisse mit Pivot-Charts elegant visualisieren

« Professionell prasentieren in Word und PowerPoint
durch die Verkniipfung mit Pivot-Auswertungen

« Verwendung von Graphen und Trendlinien als
Prognosewerkzeug

« Unterschiedliche Visualisierungen analytischer
Ergebnisse

« Soll-Ist-Vergleich mit Pivot-Tabellen

« Pivot-Tabellen als leistungsstarkes Werkzeug fiir
Szenario-Analysen

« Ad-hoc-Analysen grof3ter Datenmengen in Echtzeit

Tipps und Tricks

« Kurzbefehle und Profi-Ratschlage

« Die effiziente Ausflihrung von Routinearbeiten

« Informationen zu niitzlichen Quellen im Internet

Zeitrahmen fiir beide Seminartage: 09.00-17.00 Uhr

Zielgruppe

Sie arbeiten oft mit grof3en Zahlenmengen und sind sicher im
Umgang mit Excel. Gleichzeitig wissen Sie aber, dass Sie die
Maoglichkeiten des Programms nicht maximal ausschopfen.
Erlernen Sie die optimale Anwendung von Methoden, die lhre
Aufgaben vereinfachen. Sie arbeiten wesentlich effektiver und
professioneller.

Vorkenntnisse

Um vom Workshop optimal zu profitieren, sollten Sie Uber
gute Excel-Kenntisse verfligen, wie z. B. Excel-Arbeitsmappen
organisieren, verwalten, strukturieren, einfache Listen und
Datentabellen erstellen, formatieren und Uberarbeiten sowie
grundlegende Formeln schreiben und editieren kdnnen.

lhre Sicherheit:

- Kostenlose Seminarwiederholung
» Renommierte Referenten

Mehr Infos unter
www.performancetraining.com/erfolgsgarantie

Weitere Informationen finden Sie unter: www.performancetraining.com/excel



So einfach melden Sie sich an:

== Fax: 040-671 088 23 @ Internet: www.performancetraining.com

(© Telefon: 040-671 088 21 & E-Mail:

kundenservice@performancetraining.com

£ Post: PerformanceTraining GmbH, Husarenhof 12f, 22043 Hamburg

Interesse? Fragen Sie uns gerne nach dem nachsten Termin in lhrer Nahe!

Haben Sie ein oder mehrere Kollegen die ebenfalls an dem Seminar interessiert sind? Dann
fordern Sie gleich Ihr unverbindliches und individuelles Angebot an.

[] Ich interessiere mich fiir die nachsten Termine des offenen Seminars

[] Bitte informieren Sie mich tiber individuelle Inhouse-Angebote

Name:

E-Mail:
Anschrift (Bitte in Druckbuchstaben ausfiillen)
Firma:

StraBe:

PLZ:

Telefon:

Funktion:

Telefon:

Ort:

Fax:

Teilnahme: Die Kosten fiir ein offenes Seminar betragen pro Person € 1.095,- (zzgl. MwSt.) und beinhalten neben der Kursteilnahme
Mittagessen und Erfrischungsgetranke. Unsere Veranstaltungen finden in renommierten Schulungszentren statt. Sie erhalten mit der
Anmeldebestatigung weitere Informationen bzgl. Anreise und Seminarprogramm. Auf Anfrage senden wir lhnen gerne eine Liste mit
nahegelegenen Hotels zu und Gibernehmen bei Bedarf die Buchung fiir Sie. Falls Sie Fragen zu Anmeldung oder Kursinhalt haben, wenden

Sie sich bitte tber die 0.g. Kontaktdaten an PerformanceTraining.

Ort, Datum: Unterschrift:

Excel Makro-Programmierung

Erleichtern Sie lhren Arbeitsalltag !

« Programmieren mit VBA ung
« Routineaufgaben zeitsparend

per Mausklick erledigen
« Neue Funktionen programmieren fiir

optimale Ergebnisse

e
Ma\(ro-Prog‘a‘“m‘

PTG PerformanceTraining GmbH

Bildung und ganz besonders berufliche Weiterbildung stehen in Skandinavien
an erster Stelle. PTG Performancetraining GmbH ist die Tochtergesellschaft der
Confex Group, des fihrenden Seminaranbieters in Skandinavien. Wir stehen fur
zielgerichtete und intensive Lernerlebnisse, die fir die taglichen Anforderungen
der Arbeitswelt qualifizieren. Auf dieser Grundlage vermitteln wir Kompetenzen
und Inspiration - die Voraussetzung fiir einen erfolgreichen Berufsalltag.

Die Nr.1 in Skandinavien

Mehr als 60.000 Teilnehmer nehmen jéhrlich an 1.200 Seminaren teil. Erfolg im Beruf
und FreudeanderArbeitgehenin Skandinavien Handin Hand!Eine kleine Auswahlan
Unternehmen, die bereits erfolgreich bei PerformanceTraining in die Weiterbildung
ihrer Mitarbeiter investiert haben: AOK - Bayern LB - Carlsberg - Ericsson - Gartner
Deutschland - EON - GE Healthcare - Heidelberger Druckmaschinen - lkea - Kaiser’s
Tengelmann-Karstadt Lego - L'Oréal - Lufthansa Technik- Meggle - SAS - Siemens - Statoil
TUV Siid - Volvo - Wrigley - BASF - FUJI Film Deutschland - Messe Berlin GmbH - u.a.

Prasentation & Berichterstattung
im Controlling

. on&
asental!
PBer'\c\'\\erstat\ung

i Controlin®

Wichtige Zahlen klar prasentieren !

« Kennzahlen empfangerorientiert
aufbereiten

« Controlling-Berichte verfassen und in
anprechender Optik prasentieren

Wir bieten alle Seminare auch als Inhouse-Schulung an!

Besuchen Sie unsere Homepage fiir weitere Informationen:
www.performancetraining.com/inhouse

Giinstig mit der Deutschen Bahn zum Seminarort! DB

Informationen unter: www.performancetraining.com/db

Haben Sie noch inhaltliche

Fragen zum Seminar? \

Stephanie Degenhardt
Telefon: 040-671 088 21 ..
PerformanceTraining




