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Aufgaben - Möglichkeiten - Herausforderungen

2-tägiges Intensiv-Seminar

 � Planung, Organisation und Durchführung von Projekten

 � Realistische und messbare Etappenpläne erstellen und verwirklichen

 � Experten-Tipps für einen erfolgreichen Informationsaustausch

 � Gutes Zusammenspiel und positive Teamkultur
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Sehr geehrte Damen und Herren,

Projektarbeit ist Arbeitsalltag!

Nicht nur bei Großprojekten, wie dem Bau der Elbphilharmonie in Hamburg, kommt es zu erheblichen 
zusätzlichen Kosten und Verspätungen im Zeitplan. Nur ein kleiner Teil aller Projekte in Europa werden 
innerhalb der festgesetzten Zeitrahmen und Budgets durchgeführt. Und doch gehört die projektbasierte 
Arbeitsweise zum Alltag aller Unternehmen. Latente Konflikte sind vorprogrammiert wenn Projektbeteiligte 
aus verschiedenen Abteilungen mit unterschiedlichen Interessen zusammenarbeiten.

Nutzen Sie das Know-how professioneller Projektkoordination

In unserem 2-tägigen Seminar erlernen Sie das notwendige Know-how für erfolgreiches 
Projektmanagement. Damit meistern Sie künftig professionell alle Aufgaben Ihrer Projektarbeit. Sehen 
Sie Projekte als Herausforderung: Erlernen Sie Wege zu klarer Kommunikation und umsichtigem 
Wissensmanagement. Zusätzlich erhalten Sie Experten-Tipps und Tricks, um Ihre Projekte innerhalb der 
vorgegebenen Zeit und des Budgetrahmens durchzuführen.

Schrauben Sie an Ihrer Erfolgsquote

Machen Sie den entscheidenden Schritt um, mit Ihren Projekten Erfolgsgeschichte zu schreiben. Mit dem 
Wissen aus diesem Seminar legen Sie die Grundlage für Ihre gelungene Projektarbeit – und Ihr nächstes 
Projekt zählt mit Sicherheit nicht zu denen, die scheitern.

So einfach melden Sie sich an: Im Internet unter www.performancetraining.com oder per Fax mit dem 
Anmelde-Formular auf der Rückseite der Broschüre. 

Haben Sie weitere Fragen? Wenden Sie sich gerne direkt an mich.

Wir freuen uns auf Sie !

Mit den besten Grüßen

Elena Fjørtoft, Geschäftsführer

Telefon: 040-671 088 21, E-Mail: el@performancetraining.com

PS: Melden Sie sich noch heute an und sichern Sie sich einen der begrenzten Teilnehmerplätze !

Ihr Nutzen:

 � Erhalten Sie Erfolgsbeispiele für den optimalen Projektablauf

 � Lernen Sie wirksame Instrumente zur Projektsteuerung kennen

 � Erfahren Sie, wie effiziente Projektarbeit Ihre Kosten drastisch reduziert

 � Verlassen Sie alte Denkmuster und beschreiten Sie neue Wege

 � Effektiver im Team arbeiten

„Überlassen Sie den Erfolg Ihrer Projekte nicht dem Zufall !“

Weitere Informationen finden Sie unter: www.performancetraining.com

Dieses Seminar ist speziell entwickelt für Projektmanager, 

Teilprojektleiter und Projekt-Mitarbeiter und für alle, die in 

naher Zukunft Projekte starten und Erfolg haben möchten. 



Methoden und Techniken des 
Projektmanagements

Elemente erfolgreicher Projektkoordination
•	Prozesse zur Durchführung eines Projekts
•	Voraussetzungen für den erfolgreichen Projektstart
•	Rollenverteilung im Projektteam
•	Anforderungen an Projektmitarbeiter

Phasen und Organisation des Projekts
•	Aufgabenverteilung im Team
•	Von der Idee zum Resultat - so erreichen Sie Ihre Ziele
•	Die Projektlebenszyklus: Ideenentwicklung, Zielfestlegung,  

Planung, Vorbereitung und Durchführung, Projektabnahme  
und Abschlussanalyse

Budget-Controlling
•	Kosten und Zeit effektiv verwalten und überwachen
•	Kennzahlenbasierte Budgetierung
•	Was tun, wenn das Budget knapp wird

IT-Support in der Projektkoordination
•	Sichern und archivieren Sie Dokumente professionell vor,  

während und nach dem Projekt
•	Praktische Tipps und Ratschläge zur elektronischen Organisation 

via Outlook, Internet und Firmennetzwerk

Behalten Sie den Überblick -  
optimale Projektplanung und -steuerung
•	Arbeiten Sie zielorientiert mit Ihren Plänen
•	Standards schaffen: Legen Sie administrative Routinen fest und 

verteilen Sie klare Zuständigkeiten
•	Etappenziele - kontrollieren und kommunizieren Sie erreichte 

Teilziele
•	Kennen Sie die Risiken Ihres Projektes?
•	Die Kraft der Visualisierung: Machen Sie Ihre Projektplanung 

sichtbar

Projektdokumentation und Projektabschlussanalyse
•	Dokumentation und Abschlussanalyse – effizient und struktu-

riert: Das nächste Projekt dankt es Ihnen?
•	Optimales Wissensmanagement für Ihre Projekte 

 
 
 
 
 

Erfolgreiche Zusammenarbeit im Projekt

Schlüsselfaktoren für das Gelingen eines Projekts:
•	Die wichtigsten Erfolgsfaktoren für einen guten Projektleiter
•	Was die Projektmitarbeiter von Ihnen erwarten
•	Mitarbeiter motivieren – zeigen Sie Ihren Mitarbeitern Ihre  

Anerkennung
•	Wie Sie Ihre Aufgaben erfolgreich wahrnehmen

Der Informationsfluss im Projekt
•	Feedback und Berichterstattung – wer braucht wann welche 

Informationen
•	Ziele und Inhalte kommunizieren
•	Professionelle Tipps und nützliche Methoden, um einen guten 

Informationsfluss zu sichern

Moderieren Sie Projektbesprechungen effektiv  
und zielgerichtet
•	Professionelle Methoden zum Planen, Einberufen und  

Durchführen von Besprechungen
•	Treten Sie mit „Zuspät-Kommern“ und Störenfrieden ins  

Gespräch
•	Gewährleisten Sie, dass die richtigen Botschaften bei allen  

Beteiligten ankommen

Entwickeln Sie ein gutes Zusammenspiel und eine 
positive Teamkultur
•	Negativen Stimmungen vorbeugen – beeinflussen Sie die  

Teamkultur
•	Setzen Sie Teamregeln fest: Prioritäten und Verbindlichkeiten
•	Besonderheiten der Projektarbeit: Treffen Sie als Team  

Entscheidungen

Kommunikation, Einfühlungsvermögen und Präsenz
•	 Ihre Kommunikation – überzeugend und vertrauenserweckend 

auftreten
•	Kommunizieren Sie mit verschiedenen Persönlichkeitstypen
•	Schwierige Situationen meistern: So gehen Sie mit kritischen 

Anmerkungen und Einwänden souverän und einfühlsam um

Persönlichkeitsentwicklung  –  
Wachsen Sie an neuen Projekten
•	 Ihr Wissen – zeigen Sie, was in Ihnen steckt
•	Wie wirken Sie auf Ihre Projektmitarbeiter? Optimieren Sie Ihre 

Ausstrahlung und Ihren Auftritt

Zeitrahmen für beide Seminartage: 09.00-17.00 Uhr

Ihr Seminarprogramm:

Ihre Sicherheit: 
•	 Kostenlose Seminarwiederholung
•	 Renommierte Referenten

Mehr Infos unter 
www.performancetraining.com/erfolgsgarantie

Weitere Informationen finden Sie unter: www.performancetraining.com

Andere Seminare von PerformanceTraining:

 ■Der Führungskompass
Das Kompaktseminar für Führungskräfte und Vorgesetzte

 ■Neu als Chef 
Ihr Werkzeugkasten für den gelungenen Start

Infos unter www.performancetraining.com



 F Berlin  10.05.-11.05.2011

 F Berlin  21.06.-22.06.2011
 

 F Hamburg  17.05.-18.05.2011

 F Hamburg  27.06.-28.06.2011

Bitte wählen Sie Ihre Veranstaltung:

Fax: 

E-Mail: 

Internet:

Telefon: 

Post: 

040-671 088 23

www.performancetraining.com

040-671 088 21

kundenservice@performancetraining.com 

PerformanceTraining GmbH, Husarenhof 12f, 22043 Hamburg

So einfach melden Sie sich an:

Anmeldung zum Intensiv-Seminar
Projektmanagement | 2 Tage

Ort, Datum: ________________________________________ Unterschrift: __________________________________________________

Teilnahme: Die Seminarkosten betragen pro Person € 1.345,- (zzgl. MwSt.) und beinhalten neben der Kursteilnahme Mittagessen und 
Erfrischungsgetränke. Unsere Veranstaltungen finden in renommierten Schulungszentren statt. Sie erhalten mit der Anmeldebestätigung 
weitere Informationen bzgl. Anreise und Seminarprogramm. Bei Bedarf haben wir für unsere Teilnehmer ein Zimmerkontingent zum 
Vorzugspreis in einem nahe gelegenen Hotel eingerichtet. Falls Sie Fragen zur Anmeldung oder zum Kursinhalt haben, wenden Sie sich bitte 
über die o.g. Kontaktdaten an PerformanceTraining.

Rechnungsadresse (Bitte in Druckbuchstaben ausfüllen)

 Straße:

 PLZ:       Ort:

 Firma: 

 Frau/Herr:       

 Telefon:       Fax:

 

 

 1. Name:       Funktion:

 E-Mail:       Telefon:

 2. Name:       Funktion:

 E-Mail:       Telefon:

 3. Name:       Funktion:

 E-Mail:       Telefon:

Bei 4 Anmeldungen nimmt die 4. Person gratis teil! 
 4. Name:       Funktion

 E-Mail:       Telefon:

Gratis!

PTG PerformanceTraining GmbH
Bildung und ganz besonders berufliche Weiterbildung stehen in Skandinavien 
an erster Stelle. PTG PerformanceTraining GmbH ist die Tochtergesellschaft der 
Confex Group, des führenden Seminaranbieters in Skandinavien. Wir stehen für 
zielgerichtete und intensive Lernerlebnisse, die für die täglichen Anforderungen 
der Arbeitswelt qualifizieren. Auf dieser Grundlage vermitteln wir Kompetenzen 
und Inspiration - die Voraussetzung für einen erfolgreichen Berufsalltag. 

Die Nr.1 in Skandinavien
Mehr als 60.000 Teilnehmer nehmen jährlich an 1.200 Seminaren teil. Erfolg im Beruf 
und Freude an der Arbeit gehen in Skandinavien Hand in Hand! Eine kleine Auswahl an 
Unternehmen, die bereits erfolgreich bei PerformanceTraining in die Weiterbildung 
ihrer Mitarbeiter investiert haben: AOK . Bayern LB . Carlsberg . Ericsson . Gartner 
Deutschland . EON . GE Healthcare . Heidelberger Druckmaschinen . Ikea . Kaiser‘s 
Tengelmann . Karstadt . Lego . L‘Oréal . Lufthansa Technik . Meggle . SAS . Siemens . Statoil  
TÜV Süd . Volvo . Wrigley . BASF . FUJI Film Deutschland . Messe Berlin GmbH . BASF u.a.

Günstig mit der Deutschen Bahn zum Seminarort!

Informationen unter: www.performancetraining.com/db

Haben Sie noch inhaltliche 
Fragen zum Seminar?

Andreas Kauth
Product Manager
Telefon: 040-671 088 21

Wir bieten alle Seminare auch als Inhouse-Schulung an!

Besuchen Sie unsere Homepage für weitere Informationen:
www.performancetraining.com/inhouse


