
Office-Professionals

PC-Wissen für Anwender

Produktgruppe:
Betriebssystem und Internet Grundlagen

Dauer: 1 Tag
Preis: 225,00 EUR zzgl. MwSt. / 267,75 EUR inkl. 19% MwSt. (unverb. Preisempfehlung - Preisabweichung mögl.)
Bestellcode: PCGRUND

Beschreibung:
Mit einem Computer umgehen zu können, ist ein absolutes Muss. Gleichzeitig wird es immer schwieriger, sich im Dschungel
der Computerfachbegriffe und neuesten Technologien zurechtzufinden. Dieses Training erklärt Ihnen die Grundbegriffe und
gibt Ihnen einen verständlichen und praxisbezogenen Einstieg in die PC-Materie. Neben grundlegenden Kenntnissen der
Hardware ist es selbstverständlich, auch die Standardoberfläche von Microsoft Windows zu beherrschen. In diesem Training
lernen Sie zudem die wichtigsten Anwendungen für Ihren Berufsalltag kennen.

Inhalt:
Datenverarbeitung mit dem Computer
Der Computer mit seinen Bestandteilen
Arbeiten mit dem Computer

- Betriebssysteme
- Anwendungsprogramme

Windows
- Grundlagen von Windows
- Arbeitstechniken und Hilfefunktionen
- Arbeiten mit Dateien und Ordnern
- Drucken
- Netzwerke und Datensicherheit
- Einrichten des Desktop
- Datenträger und Datensicherung
- Systemsteuerung
- Zusatzprogramme

Datenschutz

Termine:
03.02.2011
04.05.2011
02.08.2011
28.10.2011

Zielgruppe:
Anwender

Teilnehmervoraussetzung:
keine
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