
Office-Professionals

PowerPoint Basis

Produktgruppe:
Anwendungen

Dauer: 1 Tag
Preis: 250,00 EUR zzgl. MwSt. / 297,50 EUR inkl. 19% MwSt. (unverb. Preisempfehlung - Preisabweichung mögl.)
Bestellcode: POWERPOINT

Beschreibung:
Inszenieren Sie Ihre Fakten und Argumente! Sie wollen mit einfachen Hilfsmitteln eine ansprechende und ausdrucksstarke
Präsentation erstellen, um schnell für alle Fälle vorbereitet zu sein? In diesem Training lernen Sie anhand vieler Beispiele und
Übungen den effektiven und kreativen Umgang mit PowerPoint.

Inhalt:
Erste Schritte mit PowerPoint

- Arbeitsoberfläche
-  Ansichten in PowerPoint
- Aufgabenbereich in PowerPoint
- Textgestaltung

 Layouts
- Arbeiten mit Folienlayouts
- Textplatzhalter
- Textfelder einfügen und formatieren

Informationen visualisieren
- SmartArt-Grafiken
- Zeichen- und Grafikobjekte
- Hilfsmittel

Arbeiten mit Präsentationen
-  Bildschirmpräsentationen
-  Präsentationen drucken und verwalten
-  Entwurfsvorlage anwenden

Termine:
23.01.2012
23.03.2012
22.05.2012
20.07.2012
19.09.2012
16.11.2012

Zielgruppe:
Anwender

Teilnehmervoraussetzung:
Keine

Hinweis:
Im Training wird die aktuelle Softwareversion eingesetzt.
Dadurch können sich Abweichungen im Inhalt ergeben.
Nähere Informationen erhalten Sie von Ihrem
Trainingscenter vor Ort.
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