
Microsoft Power Point Aufbau  

Zielgruppe  

Sämtliche Mitarbeiter, die anspruchsvolle Präsentationen professionell bearbeiten und präsentieren müssen. 

Themen 

 Vorlagen & Master 

o PPt 2007 Folien mit Designs gestalten 

o Vorlagen professionell gestalten 

o Vorlagen mit Farben gestalten 

o Formatierungen im Master festlegen 

o Eigene Inhaltslayouts erstellen (2007) 

 Präsentationen gestalten 

o Einsatz von Grafiken & 

Multimediaelementen 

o Mit OLE-Objekten arbeiten 

o Animationen wirkungsvoll einsetzen 

o Hyperlinks konfigurieren 

 Präsentationen vorführen 

o Bildschirmpräsentation professionell 

vorführen 

o Spezielle Präsentationsformen 

o Folien aus anderen Präsentationen 

übernehmen und anpassen 

 

Nutzen 

Die Teilnehmer sind in der Lage, anspruchsvolle Präsentationen zu erstellen und die Möglichkeiten von PowerPoint voll 

auszuschöpfen. 

Vorkenntnisse  

PC- u. Windows-Grundkenntnisse sind unbedingt erforderlich. Kenntnisse des Kurses MS Power Point Einführung werden 

vorausgesetzt. 

Dauer  

1 Tag (08.30 Uhr – 16.00 Uhr) oder 2 Abende (18.00 – 21.15 Uhr) 

Verpflegung 

Butterbrezeln, Kaffee, Säfte, Wasser, etc. und ein Mittagessen  

Kosten 

Offenes Seminar 150,00 € 
Stundensatz 75,00 € 
Alle Preise zzgl. MwSt.  
 

Firmenseminare nach individuellem Angebot. 

Seminarort 

HIRTH / EDV 

Lise-Meitner-Str. 25 

74074 Heilbronn 

   07131 – 390 777 0 

www.hirth.de 

 


