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Die angegebenen Termine passen nicht in Ihren Terminkalender? Kontaktieren Sie uns – wir finden eine Lösung! 
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Dauer
3 Tage

Termine 
27.-29.02.2012	K önigssee 

16.-18.07.2012	 Bad Bayersoien 

29.-31.10.2012	 Bamberg 

Preis
Mitgliedspreis: 750,00 Euro

Nichtmitgliedspreis: 860,00 Euro

zzgl. Unterkunft/Vollpension

Der ermäßigte Preis gilt für Unter-
nehmen, die Mitglied im bbw oder in 
einem seiner Mitgliedsverbände sind.

>> Mit Ideen und praktischen Tipps zum Erfolg

	 Sie können Redebeiträge richtig strukturieren und 
wirkungsvoll präsentieren.

	 Sie wissen, wie Sie die Betriebsratsarbeit professionell 
darstellen.

I H R  N U T Z E N
	 Sie können Betriebsversammlungen effektiv vorbereiten und organisieren. 

	 Sie wissen, wie Sie im Vorfeld gekonnt Aufmerksamkeit erregen und dadurch eine hohe 
und aktive Beteiligung der Belegschaft erreichen.

	 Sie wissen, wie Sie Betriebsversammlungen erfolgreich und spannend durchführen.

Betriebsversammlungen

I nhalte    

Rechtliche Grundlagen
>> Teilnahmeberechtigter Personenkreis
>> Regelmäßige und außerordentliche Versammlungen
>> Kostenerstattung und Fortzahlung des Arbeitsentgelts
>> Themen der Versammlungen
>> Teilbetriebsversammlungen

Vorbereitung der Betriebsversammlung
>> Tipps und Checklisten zur organisatorischen Planung
>> Zeitplan und Ablauf festlegen
>> Sorgfältige Redevorbereitung und Themenauswahl
>> Aufgabenverteilung an die Betriebsratsmitglieder
>> Kreative Ideen umsetzen

Öffentlichkeitsarbeit
>> Informationswege
>> So gewinnen Sie viel Publikum – Einladung, Flyer und Aushänge attraktiv gestalten 
>> Sorgfältige Redevorbereitung und Themenauswahl

Durchführung der Veranstaltung
>> Herstellung des Gemeinschaftsgefühls
>> Sicherer Umgang mit Widerständen, Störungen und Zwischenrufen
>> Wirkungsvoller Medieneinsatz, um Präsentationen und Vorträge 
spannend zu gestalten

Selbstbewusst Reden
>> Der schlüssige Redeaufbau
>> Bewusster Einsatz von Stimme und Körpersprache
>> Umgang mit Unsicherheit und Nervosität

Souverän Moderieren
>> Moderation und Diskussionsleitung zwischen den Redebeiträgen
>> Förderung der Kommunikation mit der Belegschaft
>> Fragen gekonnt einsetzen

Die Nachbereitung von Betriebsversammlungen

Praktische Übungen für die Gestaltung von  
attraktiven Betriebsversammlungen


