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ECDL - Der Fuhrerschein fur den PC
e s

Infotext Der Européische Computer-Fuhrerschein ist eine Qualifikation,

die lhnen gute Kenntnisse im Umgang mit dem PC bestéatigt.
Die Prufungen zu den einzelnen Modulen sind international

standardisiert und kann in allen L&ndern und in allen Sprachen

abgelegt werden. Sie erhalten in allen 7 Bereichen
grundlegende Kenntnisse, die Sie sowohl beruflich als auch
privat einsetzen kénnen.

Ziel Prafungsvorbereitung mit allen relevanten Themen nach dem

neuesten Syllabus, praktische Anwendung des Gelernten. Sie

haben die Méglichkeit nach allen bestandenen Modulen den
ECDL-Advanced zu erwerben.

Nutzen Nach Beendigung des Lehrgangs kénnen Sie an den
Modulprifungen teilnehmen und erhalten bei Erfolg ein
international gultiges Zertifikat.

Zielgruppe Der Vorbereitungskurs richtet sich an alle, die fit im Umgang
mit dem PC werden wollen und dies mit einem Zertifikat
bestétigt haben wollen.

Voraussetzung Grundlegender Umgang mit PC und Maus (Ein- und
Ausschalten, Mausbedienung)

Inhalt

Methoden

Gruppengrofe

Unterlagen

Seminarkonzept: © Nadine Miller, EDUMO

= Modul 1
Grundlagen der Informationstechnologie

= Modul 2
Betriebssysteme
= Modul 3
Textverarbeitung
= Modul 4

Tabellenkalkulation

=  Modul 5
Datenbanken

=  Modul 6
Prasentationen

=  Modul 7

Internet und Kommunikation

Der Trainer fiihrt die Schritte vor, die Teilnehmer wiederholen
die Schritte, Ubungen vertiefen das Gelernte

5 —12 Personen

Skript (Buchempfehlungen)
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