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BEREIT FUR ERFOLGE

Steuerfachangestellte/r
(24 Monate)

Steuerfachangestellte unterstiitzen Steuerberater/innen oder Wirtschaftspriifer/innen bei
steuerlichen und betriebswirtschaftlichen Dienstleistungen. Sie bearbeiten
Steuererklarungen und priifen Steuerbescheide. Fir Unternehmen, Betriebe und
Selbststandige erstellen Steuerfachangestellte die Finanzbuchfiihrung, kontieren die
einzelnen Buchungsvorgange, fuhren die Lohn- und Gehaltsabrechnung durch und
bereiten den Jahresabschluss vor. Sie erteilen Ausklinfte an Mandanten bzw.
vereinbaren mit ihnen Termine und haben Kontakt zu Finanzamtern oder Kranken- und
Sozialversicherungstragern. Daneben fuhren sie allgemeine organisatorische und
kaufmannische Arbeiten aus, erledigen und bearbeiten z.B. den Postein- und -ausgang
oder bereiten Unterlagen fur Gesprachstermine mit Mandanten vor. Termine und Fristen
sind zu Uberwachen und strikt einzuhalten.

Die Ausbildung bei der BTA bereitet Sie intensiv auf die Abschlussprifung vor und
vermittelt Ihnen durch erfahrene Ausbilder das praxisrelevante Wissen.

Steuerlehre

Wirtschaftslehre

Buchfuhrung, Bilanz (Rechnungswesen)

Wirtschaftsrechnen

Organisation/Textverarbeitung/Datenverarbeitung (Lexware, Datev, SAP)®
RegelméRige Klausurtermine zur zielorientierten Vorbereitung auf die Prifung

15 Monate ausbildungsbegleitendes Praktikum im Steuerbiiro

Zur Umschulung zugelassen wird, wer

a) einen Hauptschulabschluss oder einen gleichwertigen Schulabschluss besitzt
und eine funfjahrige Vollzeit-Berufstatigkeit im kaufmannischen Bereich, davon
mindestens zwei Jahre auf dem Gebiet des Rechnungswesens, nachweisen
kann oder

b) die Mittlere Reife oder einen gleichwertigen Schulabschluss besitzt und
-eine dreijahrige Vollzeit-Berufstatigkeit oder
-eine zweijahrige Vollzeit-Berufstéatigkeit bei einem Angehdrigen des
steuerberatenden oder des wirtschaftspriifenden Berufes oder
-die erfolgreiche Ablegung einer kaufménnischen Gehilfenprifung oder

c) die Hochschulreife (allgemein oder fachgebunden) oder

d) die allgemeine Fachhochschulreife besitzt oder

e) sich aus sonstigen besonderen Grunden fiir eine erfolgreiche Teilnahme an der
UmschulungsmaRnahme qualifiziert hat

Nach bestandener Prifung durch die Steuerberaterkammer erhalten Sie ein
Berufsabschlusszeugnis mit dem Titel

~Steuerfachangestellter*
Zusatzlich erhalten Sie ein Zertifikat der BT-Academy
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