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– gemeinnützig –  

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE

Veranstaltungskaufmann/Veranstaltungskauffrau (IHK)

Umschulung

Dauer: 19.09.2011 bis 25.06.2013

Ziele  	
Als Veranstaltungskaufmann/-frau sind Sie an der Erarbeitung von Veran-
staltungskonzepten und Events beteiligt, wirken an der Erstellung von 
Veranstaltungsplänen, Ablauf- und Regieplänen mit, halten Kontakt zu 
auftragnehmenden Drittfirmen und sind an der Überwachung der laufen-
den Veranstaltungsorganisation beteiligt.
 
Voraussetzungen
Voraussetzung für die Teilnahme an der Umschulung zum/zur 
Veranstaltungskaufmann/-frau bei der Grone-Schule ist der Erweiterte 
Hauptschulabschluss. Haben Sie Fragen zu den Voraussetzungen, sind  
wir Ihnen bei der Klärung gern behilflich.

Lerninhalte
	 Rechnungswesen
	 Budgetplanung und Kalkulation
	 Informationsverarbeitung EDV
– Tabellen-/Textbearbeitung
	 Veranstaltungsmanagement/-recht
	 Eventmarketing/Kommunikation
	 Allgemeine Wirtschaftslehre

Unterricht
	 Der Unterricht findet in unseren Schulungsräumen in der 
Treseburger Str. 2 in Charlottenburg-Wilmersdorf statt. 
	 Dauer: 21 Monate
	 Geplanter Zeitraum: 19.09.2011 bis 25.06.2013
	 Praktikum: neben dem Unterricht insgesamt 11 Monate
	 Unterrichtszeiten: montags bis freitags 8:00 bis 15:00 Uhr
inklusive Pausen

Abschluss
Nach bestandener Prüfung vor der Industrie- und Handelskammer  
erhalten Sie den IHK-Abschluss „Veranstaltungskaufmann/-frau (IHK)“. 
Als Nachweis Ihrer erworbenen Kenntnisse und Ihrer erbrachten  
Leistungen erhalten Sie mit dem Lehrgangsabschluss das Zeugnis  
der Grone-Schule Berlin.

Kosten
Die Finanzierung der Umschulung erfolgt mit Bildungsgutschein der  
Arbeitsagenturen oder JobCentren, Kostenübernahme der Deutschen 
Rentenversicherungen oder durch Förderung der Bundeswehr.
Wir beraten Sie gern zu Ihren individuellen  
Finanzierungsmöglichkeiten.

Ansprechpartnerin
Petra Peetz
Fon 030 399958-0, Fax 030 399958-11  
p.peetz@grone.de

Adresse, Information und Beratung
Grone-Schule Berlin GmbH – gemeinnützig –

Treseburger Str. 2 
10589 Berlin Charlottenburg-Wilmersdorf
www.grone.de/berlin

Qualifizierung für Teilnehmer/-innen mit Bildungsgutschein 
Maßnahme-Nr.: 955-0578-08

So finden Sie uns: 
	 Treseburger Str. 2 (Eingang rechts, 1.OG)
	 U-Bahnhof Mierendorffplatz (U7), 5 Gehminuten
	 Bus X9 Quedlinburger Straße, 3 Gehminuten oder 
	 Bus M27 Ilsenburger Straße, 7 Gehminuten


