
Schnell-Umstieg auf OFFICE 2010  

 

Arbeiten Sie schon, oder suchen Sie noch? 

 

Für viele versierte Anwender ist 
der Umstieg auf die neue 
Benutzerführung nicht immer 
einfach. 
 
 
Sparen Sie Zeit beim Umstieg! 
 
 
Machen Sie sich schnell und praxisbezogen mit 
den Änderungen und Neuerungen von Office 2010 
vertraut. 
 
 
Seminarinhalt: 

• Einführung in das neue Bedienkonzept von 
Office 2010 

• Die neuen Dateiformate 
• Neuerungen in Word, Excel, PowerPoint  

 

Vorkenntnisse: Kenntnisse eines älteren Office-
Paketes (z.B. Word/Excel 
2003/2002/2000) 

Gebühr: 65 € p. Person, inkl. Getränke und 
Seminarunterlagen 

Termine: Mi, 15.02.2012, 17:30 – 20:30 Uhr 

 

 

Setzen Sie Ihre guten Vorsätze 

fürs Neue Jahr in die Tat um! 

 

Nähere Infos und Anmeldung unter: 

www.schwed.org 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sie haben Fragen oder möchten andere 
Seminarinhalte, Seminartermine, sprechen Sie 
mich an! 

Anuschka Schwed 

 

IT-Training, Beratung, Anwendung 
Tel. 06838 – 7034 

Handy 0177 – 89 59 306 

eMail: seminar@schwed.org 

 

Computer-Seminare 

in Nalbach 

Kompetent und Praxisnah 

 

Seminarprogramm Januar bis März 2012 

Schulungsort: Mensa der Grundschule Nalbach 
 

Ihr Vorteil: 

• Erfahrene Dozentin 

• Ortsnah, in angenehmer Atmosphäre 

• Effektiver Lernerfolg durch  
Mini-Gruppen, max. 4 Teilnehmer 

• Individuelles Lerntempo 

• Lernen am eigenen Laptop  
(Laptop kann bei Bedarf für die Dauer des 
Seminars zur Verfügung gestellt werden)  

 

       Individuelle Schulungen auf Anfrage!            Anuschka Schwed          www.Schwed.org 

 



Umsteigen auf Windows 7 

Neuer PC? Neues Windows? 

 

Lernen Sie praxisnah und verständlich das neue 
Windows 7 kennen! 

Vorkenntnisse: Grundlagen älterer  
      Betriebssysteme (Windows XP) 

Gebühr: 49 € p. Person, inkl. Getränke 

Termine: 1 Termin, 17:30 – 19:45 Uhr 
Mi 08.02.2012 

 

 
Präsentationen im Handumdrehen 
mit PowerPoint 

Sie möchten z. B. für eine Feier oder ein 
Jubiläum (Verein, Privat) eine Präsentation mit 
Bildern etc. erstellen. In diesem Seminar lernen 
Sie, wie leicht das mit PowerPoint möglich ist. 

 

Gebühr: 89 € p. Person, inkl. Getränke 

Termine: 2 Termine, jeweils 17:30 – 19:45 Uhr 
Do 15.03.2012 + Do 22.03.2012 

EDV-Training für 

Neueinsteiger oder 

Generation 60+  

 

 

 

Max. 4 Teilnehmer 

 

PC-Orientierungskurs 

Inhalt: 
• Grundlegende Infos zum PC 

• Speichern und Wiederfinden von Dateien 

• Einstieg in die Textverarbeitung WORD 

 

Vorkenntnisse: KEINE 

Gebühr: 135 € p. Person, inkl. Getränke und 
Seminarunterlagen 

Termine: 3 Termine, jeweils 17:30 – 19:45 Uhr 
Mi 29.02. + 07.03. + 14.03.12 

Internet-Einsteiger-Seminar 

Inhalt: 
• Begriffserklärungen 

• Sicherheit und Datenschutz im Internet 
(inkl. kostenloser Software auf CD) 

• Suchen von Informationen  

 

Zielgruppe: Menschen, die keine oder wenig 
Erfahrung mit dem Internet haben 

Gebühr: 95 € p. Person, inkl. Getränke u. CD 

Termine: 2 Termine, jeweils 17:30 – 19:45 Uhr 
Mi 25.01.2012 + Do 26.01.2012 

 

Internet-Aufbau-Seminar 

Inhalt: 
• u. a. Richtiger Umgang mit Emails 

• Soziale Netzwerke 

 

Vorkenntnisse: s. Einsteiger-Seminar 

 

Gebühr: 95 € p. Person, inkl. Getränke u. CD 

Termine: 2 Termine, jeweils 17:30 – 19:45 Uhr 
Mi 21.03.2012 + Fr 23.03.2012 

 

 

    Anuschka Schwed IT-Training, Beratung, Anwendung   Tel. 06838 – 7034 oder 0177 – 89 59 306   eMail: seminar@schwed.org 


