
Access 2003 - Level 1

Voraussetzungen Gute Erfahrungen im Umgang mit Windows und Abstraktionsverständnis.

Teilnehmerkreis Personen, die mit großen Datenbeständen arbeiten, diese professionell 

organisieren und bearbeiten wollen.

Offener Kurs: 2Dauer in Tagen

Bei Firmenschulungen passen wir die Dauer gerne Ihrem individuellen 

Bedarf an.

Inhalte

Themengebiet 1:

Starten von Access

Access-Oberfläche kennen lernen

Arbeiten mit der Online Hilfe

Das Datenbankfenster verstehen

Objekte und Eigenschaften verstehen

Den Datenbank-Assistenten anwenden

Themengebiet 2:

Tabellenentwurf

Anwenden des Tabellen-Assistenten

Entwerfen einer Tabelle

Eingeben und löschen von Daten

Formatieren der Datenblattansicht

Filtern und sortieren

Erstellen von Hyperlinks

Themengebiet 3:

Felder und Feldeigenschaften

Setzen von Gültigkeitsregeln

Benutzen von Standardwerten

Erstellen von Feldern mit erforderlicher Eingabe

Ein- und Ausgabeformate

Nachschlagefelder

Weiterführende Trainings Nach dem Besuch dieses Trainings können die Teilnehmer ihr Know-how 

im Seminar "Access Aufbau(2)" vertiefen.

Wir freuen uns auf Ihren Besuch! Bei Fragen rufen Sie uns gerne an: 07000/60 6000-0

E-Mail: training@hanseatische-concipia.de

Internet: www.hanseatische-concipia.de


